材料学院实验室仪器（含实验室钥匙）借用审批表

	借用人（签名）
	
	所在部门
	

	借用设备名称
	型号
	数量
	状态
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	用    途
	

	借用日期
	于    年    月    日 至     年    月    日

	归还日期
	年    月    日（由实验管理人员填写）

	实验管理人员
审批意见
	      签名（盖章）
                            年   月   日

	实验管理中心负责人审批意见
	     签名（盖章）
                            年   月   日

	实验管理人员对归还仪器设备检查情况
	     签名（盖章）
                               年   月   日

	备注
	1、借用期间，因非正常使用造成实验仪器损坏的，由借用人承担相应的维修费。
2、借出的实验室钥匙、借用人须承诺不复制、不转接并及时归还。
3、学生毕业设计需借用的仪器（包含玻璃器皿等）统一由指导教师负责借用、归还。
4、在学院非上班时段，设备仪器及实验室的安全等责任由借用人承担。


注：本表需一式两份，一份给实验员，一份给实验中心负责人。

材料科学与工程学院实验室借用细则
材料科学与工程学院实验中心是材料学院师生从事实验教学和科学研究的重要场所。实验室的安全稳定是实验室工作正常运行的基本保证。为了确保实验室安全，凡进入材料学院实验室工作、学习的人员须遵守如下规则：
1. 实验室使用人员应了解防火、防盗的安全知识，熟悉消防安全器材的放置位置和使用方法，实验过程中应高度重视实验及实验室的安全工作，遇到紧急情况应及时按安全手段处理。 

2. 在学院非上班时段（包括双休日及寒暑假），借用实验室(钥匙）的教师对所带学生及所借实验室的安全负责。
3. 借用实验室的教师，不得将所借实验室的钥匙带离福州，并向实验中心上报实验室钥匙的具体交接情况，以确保及时应对实验室可能发生的紧急情况。
4. 若多个教师先后借用同一间实验室，请管理好各自所带学生，并做好实验室钥匙的交接及设备使用情况的确认，填写实验仪器设备交接表。以避免不必要的争端和事故发生。
5. 实验室使用人员在使用实验室设备时应严格按照实验室规则和设备的正确操作程序进行，对不遵守相关规定者，管理人员有权拒绝其继续使用。 

6. 学生进入实验室前，导师须对其进行实验室安全教育及设备正确操作讲解；若实验操作规程存在危险操作隐患，导师须向学生提供完整无误的纸质操作规程，并全程监控。
7. 实验室所属物品不准带出实验室， 如有特殊需要须经管理人员同意办理出借手续，并按时归还。 
8. 实验室使用人员不准私自将危险品带入实验室内，若实验需要，须事先告知所在实验室管理人员。 

9. 实验室使用人员须保证实验过程中的安全用电，严禁私自接、拉电源、电线、插座、开关；不得超负荷用电。 

10. 实验室使用人员未经管理员许可，不得将无关人员带进实验室。 
11. 实验室使用人员离开实验室时应做到 “五关”：关水、关电、关气、关窗、关门；一切正常后方可离开。 

假期使用实验室安全承诺书
我已认真学习了《福建工程学院实验室安全手册》及《材料科学与工程学院实验室借用细则》，并对所要开展实验项目的相关知识和操作流程进行了认真的学习，掌握了正确的操作规范。我承诺实验期间严格遵守以上实验室规章制度，按照正确的方式进行实验并按规定做好安全防护措施，不在实验室内操作无关实验项目或使用无关设备。如因自己违反规定发生安全事故，造成人身伤害和财产损失，我愿承担相应责任。
本人签字：         
                                                    年    月    日
所在专业：
学号：
指导教师（研究生导师）（签字）：

科研团队长（签字）：
学院负责人（签字）：
